
คู่มือ ค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มในกลุ่มเรียนที่เต็ม 

 

 ถ้ำนักศึกษำต้องกำรขอลงทะเบียนเรียนเพ่ิมในกลุ่มเรียนที่เต็ม เมื่อเข้ำสู่ระบบได้แล้ว สำมำรถท ำตำม
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 

1. น ำเมำส์ไปวำงที่    จะปรำกฏเมนูต่ำงๆ ขึ้นมำ ให้เลื่อนเมำส์ ไปที่เมนู > ลงทะเบียนออนไลน์ / ตำรำง
เรียน / ตำรำงสอบ   

 
 
 

2. เลื่อนเมำส์ไปคลิกที่เมนู > ขอลงทะเบียนเรียนเพ่ิมในกลุ่มเรียนที่เต็ม

 



3. จะปรำกฏหน้ำจอ  ขอลงทะเบียนเรียนเพ่ิมในกลุ่มเรียนที่เต็ม

 
 
 

4. จำกน้ันคลิก > เพ่ิมค ำร้อง 

 
 
 

5. พิมพ์รหัสวิชำที่ต้องกำร (*จ ำเป็นต้องใส่) แล้วคลิกปุ่ม   หรือนักศึกษำมีข้อมูลอยู่แล้ว 
สำมำรถพิมพ์ชื่อวิชำ และกลุ่มเรียน ได้ทันที

 



6. จะปรำกฏรำยวิชำขึ้นมำ สำมำรถเลือกรำยวิชำและกลุ่มเรียนเต็มที่ต้องกำรลงทะเบียน                               
จะมีข้อควำมแจ้ง *นักศึกษำยืนค ำร้องได้สูงสุดไม่เกิน 2 กลุ่มเรียนในแต่ละรำยวิชำ* 

7.  
 

7. คลิกปุ่ม > เลือก รำยวิชำและกลุ่มเรียนเต็มที่ต้องกำรลงทะเบียน จะปรำกฏรำยวิชำและกลุ่มเรียนเต็มที่
ต้องกำรลงทะเบียน ด้ำนล่ำง  

แล้วใส่เหตุผลเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำของอำจำรย์ผู้สอน  จำกน้ันคลิกปุ่ม    ถ้ำไม่ต้องกำรยื่นค ำ

ร้อง หรือยกเลิกก็สำมำรถคลิกปุ่ม    ทั้งนี้ต้องด ำเนินกำรก่อนที่ค ำร้องจะอนุมัติ 

 



8. ปรำกฏหน้ำจอ ยืนยันส่งค ำร้องกลุ่มเรียนเต็ม คลิกปุ่ม > ยืนยัน เพ่ือต้องกำรส่งค ำร้อง

 
 
 
 

9. ปรำกฏหน้ำจอ ส ำเรจ็ ยื่นค ำร้องกลุ่มเรียนเต็ม ส ำเร็จ คลิกปุ่ม > ตกลง

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



10.  สถำนะกำรยื่นค ำร้อง รอกำรพิจำรณำ นักศึกษำสำมำรถติดตำมผลค ำร้องได้ตำมประกำศกำรลงทะเบียน
ของมหำวิทยำลัย หรือติดตำมข้อมูลข่ำวสำรได้จำกเพจศูนย์บริกำรนักศึกษำ  

หำกค ำร้องที่นักศึกษำยื่นผ่ำนกำรอนุมัติ จะแสดงสถำนะค ำร้องเป็น อนุมตัิ ระบบจะบันทึกข้อมูลกำร
ลงทะเบียนเพ่ิมเตมิให้กับนักศึกษำโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

   ------------------------------------------------------------------ 

 


